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INICIACION A LA INFORMATICA Y EN
COMPETENCIAS DIGITALES BASICAS PARA EL
EMPLEO

MODULO 1: COMPETENCIAS DIGITALES BASICAS PARA LA BUSQUEDA DE EMPLEO
POR CUENTA AJENA

e Creacidny edicién de un curriculum vitae en formato digital para la bdsqueda de
empleo.

e Busqueday seleccién de empresas y organismos para enviar el curriculum en entornos
digitales

e Busqueday gestion de la informacién en buscadores de empleo

MODULO 2: COMPETENCIAS DIGITALES BASICAS PARA EL EMPLEO POR CUENTA
PROPIA

e Adquisicidn de bienes, productos y servicios a través de webs y plataformas de
comercio electrénico.

e Comercializacion de bienes, productos y servicios en portales y plataformas de venta
digitales.

e Relacion con las administraciones publicas por medios electrénicos mediante el
certificado digital.

MODULO 3: INICIACION A LA INFORMATICA

* Manejo de archivos

e Utilizacion basica de aplicaciones ofimaticas

e Ejecucion de las funciones y comandos principales del sistema operativo

e Ejecucion de las funciones principales del explorador de archivos: copiar, mover,
borrar ficheros

e Utilizacion de las funciones principales de un editor de texto.

e Utilizacion de las funciones principales de un editor de imagen.

¢ Obtencion de documentos con texto e imagen.

e Seleccion y configuracion del dispositivo y los periféricos mas usuales.

¢ Impresidon de documentos.
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