
 
 

 

 

OFIMÁTICA: APLICACIONES INFORMÁTICAS DE GESTIÓN 

 

 
 

1. CONCEPTOS BÁSICOS. 

 

2. APLICACIONES OFIMÁTICAS. CONOCIMIENTOS BÁSICOS Y 

FUNCIONAMIENTO A NIVEL DE USUARIO: PROCESADOR DE TEXTOS. 

 

3. HOJAS DE CÁLCULO: EXCEL. 

 

4. PRESENTACIONES GRÁFICAS: POWER POINT. 

 

5. NOCIONES BÁSICAS PARA LA NAVEGACIÓN EN INTERNET. 


