COMPETENCIAS DIGITALES AVANZADAS

1. INTRODUCCION A LAS COMPETENCIAS DIGITALES
o Relevancia en la era digital
o Impacto en la vida personal y profesional
o Importancia en el entorno profesional actual
o Evolucion y tendencias

2. BUSQUEDA AVANZADA DE INFORMACION

Introduccidn a la bdsqueda de informacién en Internet
Motores de busqueda y herramientas de busqueda avanzada
Estrategias y técnicas de busqueda avanzada

Evaluacién y validacion de fuentes de informacion
Estrategias para la gestidn y organizacién de informacion
Busqueda especializada y tematica

Practicas éticas y legales en la busqueda de informacién
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3. HERRAMIENTAS AVANZADAS DE PRODUCTIVIDAD
o Uso avanzado de Google Workspace (Drive, Docs, Sheets)
o Funcionalidades avanzadas de Microsoft Office 365 (Excel, Word, PowerPoint)
o Automatizacion de tareas
o Gestion de proyectos y colaboracion (Trello, Notion)

4. SEGURIDAD Y PRIVACIDAD DIGITAL
o Técnicas de proteccion de datos

o Uso de herramientas de seguridad (VPN, gestores de contrasefias, autenticacion de dos

factores)
o Configuracién avanzada de privacidad en Redes Sociales y servicios en linea
o Normativa de proteccién de datos

5. DESARROLLO Y DISENO DIGITAL
o Fundamentos de HTML, CSS y JavaScript
o Introduccion a CMS’s (WordPress, WooCommerce)

6. COMUNICACION Y MARKETING DIGITAL

Fundamentos del SEO y SEM

Gestidn de campafias publicitarias (Google Ads, Facebook Ads)
Creacidn y gestidon de contenido digital

Herramientas de analisis en Redes Sociales

Estrategias de email marketing

Plataformas de automatizacién (Mailchimp)
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7. INNOVACION Y TENDENCIAS TECNOLOGICAS
o Tecnologias emergentes
o Introduccién a la inteligencia artificial y el machine learning
o Internet de las colas (loT)
o Fundamentos y aplicaciones en el entorno profesional



