
 
 

COMPETENCIAS DIGITALES AVANZADAS 
 

1. INTRODUCCIÓN A LAS COMPETENCIAS DIGITALES 
o Relevancia en la era digital 
o Impacto en la vida personal y profesional 
o Importancia en el entorno profesional actual 
o Evolución y tendencias 

 
2. BÚSQUEDA AVANZADA DE INFORMACIÓN 

o Introducción a la búsqueda de información en Internet 
o Motores de búsqueda y herramientas de búsqueda avanzada 
o Estrategias y técnicas de búsqueda avanzada 
o Evaluación y validación de fuentes de información 
o Estrategias para la gestión y organización de información 
o Búsqueda especializada y temática 
o Prácticas éticas y legales en la búsqueda de información 

 
3. HERRAMIENTAS AVANZADAS DE PRODUCTIVIDAD 

o Uso avanzado de Google Workspace (Drive, Docs, Sheets) 
o Funcionalidades avanzadas de Microsoft Office 365 (Excel, Word, PowerPoint) 
o Automatización de tareas 
o Gestión de proyectos y colaboración (Trello, Notion) 

 
4. SEGURIDAD Y PRIVACIDAD DIGITAL 

o Técnicas de protección de datos 
o Uso de herramientas de seguridad (VPN, gestores de contraseñas, autenticación de dos 

factores) 
o Configuración avanzada de privacidad en Redes Sociales y servicios en línea 
o Normativa de protección de datos  

 
5. DESARROLLO Y DISEÑO DIGITAL 

o Fundamentos de HTML, CSS y JavaScript 
o Introducción a CMS´s (WordPress, WooCommerce) 

 
6. COMUNICACIÓN Y MARKETING DIGITAL 

o Fundamentos del SEO y SEM 
o Gestión de campañas publicitarias (Google Ads, Facebook Ads) 
o Creación y gestión de contenido digital 
o Herramientas de análisis en Redes Sociales 
o Estrategias de email marketing 
o Plataformas de automatización (Mailchimp) 

 
7. INNOVACIÓN Y TENDENCIAS TECNOLÓGICAS 

o Tecnologías emergentes 
o Introducción a la inteligencia artificial y el machine learning 
o Internet de las colas (loT) 
o Fundamentos y aplicaciones en el entorno profesional 

 


