WINDOWS + WORD INICIACION

Médulo 1: Conceptos basicos Hardware y Software.

Madulo 2: Interfaz de usuario.
e Escritorio: Iconos, ventanas.
e Barra de tareas y menu de inicio.
e Explorador de Windows
Modulo 3: Configuracion de Windows.
e Usuarios.
e Instalacion/desinstalacion de programas de aplicaciones.
e Dispositivos.
Modulo 4: Aplicaciones y herramientas de optimizacion del sistema.
e Liberador de espacio en disco, desfragmentador, copias de seguridad, ...
e Aplicaciones: calculadora, recortes, Paint,...
Madulo 5: Tratamiento de textos Word.
e Ventana de trabajo
e Personalizar barra de acceso rapido
Madulo 6: Edicion de documentos.
e Grupo portapapeles.
e Formato de fuente.
e Formato de parrafo y estilos.
Madulo 7: Insertar elementos.
e Tablas
e llustraciones.
Méddulo 8: Opciones de impresion.
e Impresoray pdf.
e Encabezadoy pie de pagina.
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