
   
 

ADMINISTRAZIOA ETA KUDEAKETA 

Lanbide-eremua: Administrazioa eta ikuskapena 

 

PROFESIONALTASUN-ZIURTAGIRIAREN FITXA 

(ADGD0108) IKUSKAPENERAKO KONTABILITATE-KUDEAKETA ETA KUDEAKETA ADMINISTRATIBOA (1210/2009 EDa, 2009ko uztailaren 17koa, 2011ko 

maiatzaren 9ko 645/2011 EDak aldatua) 
Gaitasun orokorra: Kontabilitatearen eta zergen kudeaketa administratiboa egitea, informazio-sistema eta dokumentazio-artxiboa eguneratuak mantentzea bermatuz, eta ikuskapen-plan orokorrean 
aurreikusitako prozeduren kudeaketa administratiboak egitea. 

Maila 
Erreferentziako  

lanbide-prestakuntza 
Gaitasun-atalak Dagozkion lanbideak edo lanpostuak 

3 

ADG082_3 KONTABILITATE- ETA 
IKUSKARITZA-KUDEAKETA 

(295/2004 EDa, 2008ko otsailaren 1eko 
107/2008 EDaren bidez aldatua) 

UC0231_3 Kontabilitate- eta zerga-kudeaketa egitea 2411.001.1 Kontabilitateko nahiz finantzetako goi-
mailako teknikaria, oro har.  
2411.009.3 Kontu-ikuskaria.  
1911.004.3 Auditoretzako erdi mailako teknikaria. 
2399.002.3 Zergetako eta tributuetako aholkularia.  
3319.001.1 Auditoretzako nahiz finantza-eragiketetako 
laguntza-teknikaria.  
3413.001.6 Kontabilitateko teknikaria, oro har 

UC0232_3 Ikuskaritza-zerbitzu baten kudeaketa administratiboa egitea 

UC0233_2 
Informazioa eta dokumentazioa kudeatzeko bulegotika-
aplikazioak erabiltzea. 

 

LANBIDE-HEZIKETAKO MODULUEN KATALOGOAREKIKO EGOKITASUNA Iraupenak 

Kodea Prestakuntza-moduluak Orduak Kodea Prestakuntza-atalak Orduak 
Geh.  

ordu-aldea 

MF0231_3 Kontabilitatea eta fiskalitatea 240 

UF0314 Kontabilitate-kudeaketa 90 80 

UF0315 Zerga-kudeaketa 90 80 

UF0316 Kontabilitate-sistema informatizatu bat instalatzea eta kontrolatzea. 60 55 

MF0232_3 Ikuskaritza. 120 
UF0317 Ikuskapenaren plangintza. 50 45 

UF0318 Enpresako arloen ikuskapena. 70 60 

MF0233_2 Bulegotika 190 

UF0319 Sistema eragilea, informazioa bilatzea: Internet/intraneta eta posta elektronikoa 30 30 

UF0320 Testu-tratamenduetarako aplikazio informatikoak 30 30 

UF0321 Kalkulu-orrien aplikazio informatikoak 50 45 

UF0322 Datu-base erlazionaletarako aplikazio informatikoak 50 45 

UF0323 Aurkezpenetarako aplikazio informatikoak: Informazio-grafikoak 30 30 

MP0075 Ikuskapenerako kontabilitate-kudeaketako eta 
kudeaketa administratiboko lanekoak ez diren 
lanbide-jardunbideak 

80 
  

80 0 

   Profesionaltasun-ziurtagiriaren iraupena 630 500 



  
 

SARTZEKO IRIZPIDEAK ETA BALDINTZAK 

PRESTATZAILEENTZAKO ESKAKIZUNAK 

Eskatzen den akreditazioa 

Eskatzen den  

lanbide-esperientzia 

Akreditazioarekin 
Akreditazio 

gabe 

MF0231_3 

 
Baldintza hauetakoren bat bete behar da: 

– Batxilergoko titulua izatea. 

– 3. mailako profesionaltasun-ziurtagiriren 
bat edukitzea. 

– Lanbide-arlo eta -eremu bereko 2. 
mailako profesionaltasun-ziurtagiriren 
bat edukitzea. 

– Goi-mailako heziketa-zikloetan sartzeko 
baldintza akademikoak betetzea edo goi-
mailako zikloetara sartzeko dagozkion 
probak gainditu izana. 

– 25 urtetik gorakoentzako eta/edo 45 
urtetik gorakoentzako unibertsitatera 
sartzeko proba gainditu izana. 

– Prestakuntzari behar adinako probetxua 
ateratzeko behar diren prestakuntza- 
edo lanbide-ezagupenak izatea, 
ezartzen den araudiaren arabera. 

 

UF0314  

• Lizentziaduna, ingeniaria, arkitektoa, dagokion 
graduko tituluduna edo beste baliokideren bat. 

• Diplomaduna, ingeniari teknikoa, arkitekto teknikoa, 
dagokion graduko tituluduna edo beste baliokideren 
bat. 

2 urte 
Akreditazioa 

ezinbestekoa da 
UF0315  

UF0316 
UF0314 eta UF0315 gaindituak 
izan behar ditu 

MF0232_3 

UF0317  

2 urte 
Akreditazioa 

ezinbestekoa da 
UF0318 UF0317 gainditua izan behar du 

MF0233_2 

UF0319  • Lizentziaduna, ingeniaria, arkitektoa, dagokion 
graduko tituluduna edo beste baliokideren bat. 

• Diplomaduna, ingeniari teknikoa, arkitekto teknikoa, 
dagokion graduko tituluduna edo beste baliokideren 
bat 

• Administrazioa eta kudeaketa eta Informatika eta 
komunikazioak lanbide-arloetako goi-mailako 
teknikaria. 

• Administrazioa eta kudeaketa eta Informatika eta 
kudeaketa lanbide-arloetako 3. mailako 
profesionaltasun-ziurtagiriak. 

2 urte 3 urte 

UF0320 UF0319 gainditua izan behar du 

UF0321 UF0319 gainditua izan behar du 

UF0322 UF0319 gainditua izan behar du 

UF0323 UF0319 gainditua izan behar du 

 Ezartzen den erregulazioaren araberako irakaskuntza-gaitasuna.  

 

PRESTAKUNTZA-GUNEA 
Azalera (m²) 

15 ikasle 

Azalera (m²) 

25 ikasle 

 INDARGABETZEN DUEN 

PROFESIONALTASUN-

ZIURTAGIRIA 

307/96 Errege Dekretua, apirilaren 5ekoa 
kontabilitateko administrari lanbidearen 
profesionaltasun-ziurtagiria ezartzen duena 

PROFESIONALTASUN-

ZIURTAGIRI BALIOKIDEAK 

“Kontabilitateko administraria” eta 
“Ikuskapenerako kontabilitate-kudeaketa eta 
kudeaketa administratiboa” 

Kudeaketa-gela 45 60    

 


